MUNICIPIO DE ALAGOINHA - PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO n° 224/2024 de 02 de janeiro de 2024

REGULAMENTA AS ATRIBUICOES DO
FISCAL DE CONTRATO E DO GESTOR DO
CONTRATO, DE QUE TRATA A LEI N.

14.133/2021, NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL
DE ALAGOINHA/PB.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE ALAGOINHA, ESTADO DA
PARAIBA, no uso de suas atribuigdes legais, e

CONSIDERANDO a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos, a qual estabelece normas gerais de licitagio e contratagio
para as Administragdes Publicas diretas, autirquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO 2 necessidade de regulamentagio de dispositivos da Lei de
Licitagdes para que tenham plena eficicia nos procedimentos administrativos elaborados pelo
Poder Executivo de Alagoinha/PB;

DECRETA:

Art. 1°. A execugio de cada contrato firmado devera ser acompanhada e
fiscalizada, em regra, por pelo menos 01 (um) fiscal de contrato e 01 (um) gestor de contrato,
designados por portaria, com supedineo no art. 4.° da Lei n.° 14.133/2021, assim como seus
respectivos substitutos, permitida a contratagio de terceiros para assisti-los e subsidid-los com as
informagdes técnicas pertinentes.

Art. 2.° Os fiscais e gestores de contratos devem ser designados da seguinte
forma:

I — Preferencialmente, dentre os setrvidores efetivos dos quadros permanentes do
Municipio e que possuam formagao supetior ou técnica compativel com o objeto do contrato a
ser fiscalizado, ou que detenham qualificagio atestada por certificagio profissional na irea;

II — Na auséncia de servidores efetivos que atendam o inciso anterior, fica

admitida a designagio de comissionados com formagio ou qualificagio compativel;

Rua: Maria da Gloria Aquino de Oliveira, 39 — Centro — Alagoinha/PB - CEP: 58.350-000

e-mall:alagoinhaprefeiturapb@yahoo.com.br

Chatia %Izy«a de Olerida
Freefeila CMunicipel




PREFEITURA MUNICIPAL
GABINETE DA PREFEITA

III — Dentre os que nido sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administragio, nem tenham com eles vinculos de parentesco, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista e civil.

Art. 3.° Tanto o gestor quanto o fiscal de contrato devem ser pessoas alheias a0
setor de licitagdes.

Art. 4.° Excepcionalmente, admitir-se-4 que as fungdes de fiscal e gestor de
contrato sejam acumuladas pelo mesmo servidor, nos casos previstos no caput do art. 95 da Lei
n.° 14.133/12.

Art. 5.° O fiscal de contrato deve anotar em registro ptdptio todas as ocorréncias
relacionadas a execugio do contrato, determinando o que for necessirio para a regularizagio das
faltas ou dos defeitos observados, devendo informar a seus supetiores, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Art. 6.° A Procuradoria Juridica do Municipio e o controle interno devem auxiliar
o fiscal do contrato, de modo a dirimir suas possiveis dividas e subsidid-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugio contratual.

Art. 7.° O contratado deverid manter preposto aceito pela Administragio no local
da obra ou do servigo para representi-lo na execugio do contrato.

Art. 8.° O contratado deve ser obrigado a reparar, cortigir, remover, reconstruir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugio ou de materiais nela empregados na forma do art. 119
da Lei n.® 14.133/21).

Art. 9.° O contratado seri responsivel pelos danos causados diretamente 2
Administragao ou a terceiros em razio da execugio do contrato, e nio excluiri nem reduziri essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante, conforme o art. 120 da
Lein.® 14.133/21.

Art. 10 Somente o contratado serd responsivel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugio do contrato, com supedineo no art.
121 da Lei n.° 14.133/21.

Art. 11 A Administragio Municipal tem o dever de explicitamente emitir decisio
sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas i execucio dos contratos administrativos,

ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
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nenhum interesse para a boa execugio do contrato. Salvo disposi¢do legal ou contratual que
estabelega prazo especifico, concluida a instrugdo, a Administragio terd o prazo de 01 (um) més
para decidir, admitida a prorrogagio motivada por igual periodo.

Art. 12 Devem ser designados, na mesma portaria, os servidores que substituirio
o fiscal e gestor titulares em suas faltas e impedimentos nio superiores a 60 (sessenta) dias. Caso
o periodo de substituigido seja superior a sessenta dias, devera ser indicado novo servidor para
exercer a fungio.

Art. 13 O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado imotivadamente pelo
servidor, por nio se tratar de ordem ilegal, devendo o agente indicado expor ao supetior
hierirquico as vedages e/ou limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento
do exercicio de suas atribui¢Ges.

Art. 14 Os gestores e fiscais designados devem ser formalmente cientificados
acerca do contrato que deverio acompanhar, inclusive com a entrega a eles de copias do edital
(ou aviso de contratagio direta) e do instrumento de contrato (ou documento substituto).

Art. 15 Deve-se instaurar um processo administrativo de acompanhamento para
cada contrato firmado (regra), exceto no caso de compras com entrega imediata e integral dos
bens adquiridos e dos quais nio resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor.

Art.16 Podera ser nomeado servidor para atuar como gestor ou fiscal em mais de
um contrato (como excegido), desde que nio haja prejuizo na qualidade do acompanhamento dos
feitos.

Art. 17 Compete a0 gestor do contratado formalizar e encaminhar documentos
relativos aos procedimentos que envolvam prorrogagio, alteragio, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagiao de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

Art. 18 Deve ainda o gestor do contrato, preferencialmente quando o objeto for
execugdo de obras ou de servigos de maior complexidade, coordenar a elaboragio, com o auxilio
do fiscal, do chamado Plano de Fiscalizagio do Contrato.

Art. 19 Eventuais pedidos de prorrogagio contratual deverio ser encaminhados
pelo gestor aos setores competentes com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes do
término do contrato, com as devidas justificativas; na prestagio de servicos de natureza

continuada, a antecedéncia serdi de, no minimo, 90 (noventa) dias, visando preservar a

continuidade do servigo.
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Art. 20 A designagio do fiscal e do gestor de cada contrato administrativo deve
ser imediatamente comunicada ao TCE/PB.

Art. 21 O Poder Executivo municipal deve promover, na medida do possivel, a
devida capacitagido dos agentes publicos que geralmente sdo designados como fiscais e gestores
de contratos.

Art. 22 Para efetivar a garantia de cumprimento das formas dispostas em lei para
o recebimento provisério e definitivo do objeto do contrato, deve-se seguir as obrigagdes
dispostas a seguir:

I - O objeto do contrato deve ser recebido das seguintes formas:

a) em se tratando de obras e servigos:

1. provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado (emitido
em duas vias), quando verificado o cumprimento das exigéncias de cariter técnico;

2. definitivamente, pelo gestor do contrato ou por comissio de recebimento
designada (por portaria) pela autoridade competente, mediante termo detalhado (emitido em duas
vias) que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

b) em se tratando de compras de bens:

1. provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal ou pelo gestor do contrato (este
ultimo apenas quando cumular as duas fungGes), com verificagio posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais, através de termo resumido de recebimento ou recibo
(emitido em duas vias) e preferencialmente fazendo-se registros fotogrificos e/ou audiovisuais
dos produtos entregues;

2. definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissio designada (por portaria)
pela autoridade competente, mediante termo detalhado (emitido em duas vias) que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

IT - O objeto do contrato deveri ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato e especialmente quando presentes quaisquer dos casos do
Art. 337-L do CP, evitando-se a ocorréncia de dano efetivo a0 eririo. Caso a gravidade da
discrepincia (qualitativa ou quantitativa) seja singela e de ficil reparagio, pode ser recebido
provisoriamente, desde que as irregularidades sejam anotadas no respectivo termo detalhado,
devendo a contratada sané-las no prazo fixado, sob pena do nio recebimento definitivo e da

imputagio de penalidades contratuais.
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Art. 23 O recebimento provisério ou definitivo nio excluiri a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugio do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Art. 24 Os prazos e os métodos especificos para a realizagio dos recebimentos
provisério e definitivo dos objetos contratuais serdo definidos em cada contrato.

Art. 25 Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragio nio
eximird o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsio de prazo de
garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela
seguranca dos materiais e dos servicos executados e pela funcionalidade da construgio, da
reforma, da recuperagio ou da ampliagio do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou
incorrecio identificados, o contratado ficard responsivel pela reparagio, pela cotregio, pela
reconstrugio ou pela substituicio necessarias.

Art. 26 Constatando a inexecugio (total ou patcial) da obra ou dos setvigos, ou a
nio entrega (total ou parcial) dos bens contratados, o fiscal, o gestor ou a comissdo (conforme o
caso) deve informar imediatamente a ocorréncia 4 unidade gestora para adogdo das medidas
contratuais cabiveis, inclusive para a realizagdo de possiveis glosas. Além disso, devera provocar a
autoridade maxima do ente para dar inicio ao procedimento apuratério para possivel aplicagdo de
sangio por descumprimento contratual, sempre em conformidade com o contrato e com as
disposigSes constantes na legislagdo.

Art. 27 Compete aquele que realizar o recebimento provisério do objeto
contratual (fiscal do contrato — excepcionalmente o gestor):

I - Registrar em sistema eletronico proprio ou em livro fisico, em caso de material
de expediente ou de bens méveis em geral, o eventual estoque ja existente e a quantidade
recebida;

IT - Atentar para que o termo detalhado ou recibo (conforme o caso) descreva,
discrimine e quantifique adequadamente o objeto recebido, bem como registar o cumprimento
ou nio do prazo para entrega;

IIT -Garantir a guarda e a vigilancia do(s) bem(ns);

IV - Dar o devido encaminhamento para as providéncias relativas ao recebimento

definitivo do objeto.
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Art. 28 Quando se tratar de obra, devem ser incluidas cliusulas no edital e no
contrato a obrigagio de a contratada, em conjunto com a Administragio Publica, providenciar a
seguinte documentagio como condigio indispensavel para o recebimento definitivo de objeto:

I - Comprovagio das ligacdes definitivas de energia e 4gua (a depender de
expressa previsao contratual);

II - Comprovagio documental de que eventuais falhas, vicios e/ou defeitos
constatados por ocasiio do recebimento provisério foram completamente sanados pela
contratada;

III - Laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando a obra;

IV - Alvara de "habite-se", emitida pela prefeitura; e

V - Certiddo negativa de débitos previdencirios especifica para o registro da obra
junto ao Cartério de Registro de Iméveis.

Art. 29 Fica condicionada a observiancia das regras legais para a liquidagio e
pagamento das despesas contratuais, através das obrigagdes abaixo dispostas:

I - Completa obediéncia ao Art. 63 da Lei n® 4320/64 antes de realizar-se o
pagamento de qualquer despesa contratual (fase da liquidagio), devendo a Administragio
municipal verificar de forma induvidosa se a prestagio dos servigos, entrega dos bens ou a
realizagdo da obra estio de acordo, evitando, dessa forma, o pagamento sem o implemento da
condicio.

IT - Na liquidagio da despesa contratual, por ocasido do recebimento provisério, a
empresa contratada devera apresentar a nota fiscal correspondente, acompanhada dos eventuais
documentos exigidos no contrato ou instrumento substitutivo, devendo o fiscal do contrato e,
em certos casos, o servidor recebedor do objeto do contrato atestar o recebimento do material, a
prestagio do servigo ou a execugao da obra correspondente.

IIT - Essa comprovagao do recebimento objeto contratual devera ser certificada
(atestada) na nota fiscal (apds a conferéncia dos dados da NFe) pelo fiscal do contrato,
devidamente identificado com a aposigio de nome completo, matricula, assinatura e data, bem
como por outro servidor (nos mesmos moldes) que tenha conhecimento das condigées em que o
recebimento foi feito, podendo ainda ser vistada pelo ordenador da despesa.

IV - Néo sera permitido (regra) pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a
parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, 4 execugio de obras ou 2 prestagio de

servigos, exceto nas hipSteses e formas previstas nos §§ 1° a 3° do art. 145 da Lei n°® 14.133/21.
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V - No ato de liquidagio da despesa, os servigos de contabilidade comunicario
aos orgios da administragio tributiria as caracteristicas da despesa e os valores a serem pagos,
especialmente no tocante 3 prestagio de servigos, para fins de retengio do valor devido ao
municipio a titulo de Imposto Sobre Servigos (ISS).

Art, 30 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
Gabinete da Prefeita de Alagoinha, Estado da Paraiba, em 02 de janeiro de 2024
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